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第一章系统概述（供应商） 

1.1 系统功能概述 

本系统面向供应商提供对交易中心发布的采购项目进行线上 ／线下采购信

息公告查看、投标登录、开标查看、采购结果查看、合同签订等功能。 

提示：有的功能只能是参加了项目投标（报价）的供应商才能查看的。 

1.2 主要任务列表 

说明： 

以下内容为基本介绍，包括了系统登录、采购信息查看、投标登录等操作步

骤，任务不进行 100％覆盖。 

1.3 系统登录方法 

登录网址：http://221.226.86.151/TradingOnline/ 

电脑基本配置要求： 

系统要求：win7 或以上。 

浏览器要求：IE10 或者 11。 

必要插件：adobe flash，adobe Acrobat Reader DC （一定要 adobe 公司的，插

件用 IE 浏览器下载），CA 证书插件。 

系统登录界面如图 1-1 所示： 
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图 1-1 系统登入界面 

供应商，首先需要办理一个 CA 证书，使用 CA 认证的无需输入密

码。CA 证书说明如下： 

• CA 证书存储了供应商的基本信息，是唯一的身份认证； 

• 当使用人将 CA 证书插入 USB 接口后，会自动进行认证，并获取使

用系统的权限； 

• 在登录系统或者电子盖章时候，必须插入 CA 证书才能进行操作； 

 说明 

CA 证书使用前必须先进行组件安装,请点击页面的上的“CA 驱动下载”下载安装，如出现登录

和电子签章问题可根据登录界面中的联系方式进行咨询。 

    插入 CA 证书到电脑 USB 接口，直接点击“CA 用户点此登录”，即可登录。 

登录后的主界面如图 1-2 所示： 
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图 1-2 系统主界面 

第二章采购信息公告 

 在供应商登入系统后，系统就展示图 1-2 所示界面，在此界面中有 3 个标签：

线上采购信息公告、线下采购信息公告、我参与的项目。 

2.1 线上采购信息公告 

系统默认显示“线上采购信息公告”标签页。此标签页中显示了供应商可以

投标（报价）的项目，并显示了投标（报价）开始和截止时间。点击“投标进入”

即可进入对应项目的投标（报价）界面。如图 2-1 所示 

 

图 2-1 项目投标（报价）界面 
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2.1.1 采购公告／采购文件 

系统默认展示的是该项目的采购公告。公告中展示了项目的一些基本信息以

及注意事项，供应商在投标（报价）之前应阅读此公告，并查看采购文件中的需

求。点击 “采购文件”（公开招标文件、询价通知书）即可查看采购文件。 

2.1.2 投标登录 

点击图 2-1 中的“投标登录”按钮即可进入项目的投标（报价）界面。有 3

种情况：投标（报价）未开始（如图 2-2 所示）、投标（报价）已截止（如图 2-3

所示）、投标（报价）中（如图 2-4 所示）。下面以投标（报价）中的项目为例进

行介绍。 

 

图 2-2 投标（报价）未开始界面 

 

图 2-3 投标（报价）已截止界面 
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图 2-4 投标（报价）中界面 

2.1.2.1 投标声明（供应商声明） 

投标（报价）第一步就是进行“商务部分响应”中的“投标声明”（供应商

声明），在此声明中有部分信息需要供应商进行填写完善。如图 2-5 所示，此页

面会自动获取“南京市政府采购供应商信用记录表”，若社会统一信用代码错误，

则登录“南京市公共资源交易平台”修改社会统一信用代码，审核通过后，重新

登录政府采购网上交易系统，点击右上角“点击更新”按钮，弹出确认框，点击

“确定”后（如图 2-5-1），清除缓存（CTRL+SHIFT+DELETE），重新登录即可。 

 

图 2-5 投标声明（供应商声明）界面 
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图 2-5-1 获取社会统一信用代码 

图 2-5 中蓝色字体都是需要供应商进行填写的。点击“修改”按钮即可进入

填写界面，如图 2-6 所示，其中带＊号表示必填。图中“投标方式”可以选择“授

权委托人投标”和“法定代表人直接投标”。如果选择第一种，下面的“姓名”、

“职务”等信息需填写代理人的信息，并且在点击保存后在声明底部需要供应商

上传委托人的身份证正反面照片和授权委托书；如果选择第二种，则填写法定代

表人的基本信息，并只要上传法定代表人的身份证正反面照片即可。 

 

图 2-6 投标声明（供应商声明）修改界面 

在图 2-5 中，“删除”按钮表示将声明进行初始化，这时已填信息将全部丢

失，供应商需重新点击“修改”进行填写；当供应商填写完信息点击 “保存”

后就可以点击“提交”按钮进行这部分的投标文件转成 pdf 格式。 
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图 2-7 投标声明（供应商声明）提交后界面 

 在图 2-7 中有“撤回”按钮，这个按钮是提供采购人将声明撤回修改的。点

击撤回后就回到了图 2-5 所示界面。 

2.1.2.2 营业执照  

 

图 2-8 上传营业执照的页面 

点击右下角的“上传文件”即可弹出上传对话框，选择后点击确定按钮即可

上传，上传的单个文件不超过 1024kB；上传后的文件会在供应商响应一栏中展

示，并附带了查看、重命名和删除操作，可以上传多个文件。 

2.1.2.3 健全的财务会计制度 

 此图中操作按钮跟上节功能一致，在此不做叙述。最后点击“提交”按钮。 
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图 2-9 健全的财务会计制度 

2.1.2.4 依法缴纳税收相关材料 

如图 2-10 所示，图中按钮功能如 2.1.2.2 所述。最后提交上传。 

 

图 2-10 依法缴纳税收相关材料上传界面 

2.1.2.5 依法缴纳社会保障资金相关材料 

  如图 2-11 所示，图中按钮功能如 2.1.2.2 所述。最后提交上传。 
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图 2-11 依法缴纳社会保障资金相关材料上传界面 

2.1.2.6 履行合同所必需的设备和专业技术能力 

  如图 2-12 所示，图中按钮功能如 2.1.2.2 所述。最后提交上传。 

 

图 2-12 履行合同所必需的设备和专业技术能力上传界面 

2.1.2.7 法律法规规定的其他条件 

 如果有要求则上传，没有就无需上传，如图 2-13 所示。 
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图 2-13 法律法规规定的其他条件上传界面 

2.1.2.8 供应商特定条件 

 如果有要求则上传，没有就无需上传，如图 2-14 所示。

 

图 2-14 供应商特定条件要求响应界面 

2.1.2.9 信用 

 此处要求供应商在信用中国中查询企业信用信息，将查询结果的链接地址复

制到文本框中。如图 2-15 所示。 

    注意，提交完毕后，如图 2-16 所示，点击“投标文件预览”，如图 2-17 所

示。生成的 pdf 上的链接点击后，只会定位到信用中国的首页面，属正常现象。

复制链接网址到浏览器地址栏进行访问，如能打开你公司的查询结果界面，则链

接有效。
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图 2-15 信用查询黏贴链接界面 

 

图 2-16 提交完信用界面 

 

图 2-17 信用的投标文件预览界面 
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2.1.2.10 服务/业绩/履约能力/信誉 

 当供应商响应形式为点击“同意”或者“不同意”时，点击“同意”表示能

继续编制投标（响应）文件，“不同意”则表示退出，不能继续编制投标（响应）

文件，如图 2-18 所示。当供应商响应形式为文本和附件时，根据采购要求在“供

应商响应”文本框中键入文字或者在“附件”中上传相关文件，如图 2-19 所示。 

 

图 2-18 服务等响应界面 1 

 

 

图 2-19 服务等响应界面 2 

 

2.1.2.11 产品清单 

点击修改，逐一填写品牌、型号、产地，然后提交此条信息。清单全部填写
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完，点击本页面的提交。如图 2-20 所示。 

 

图 2-20 填写产品清单界面 

2.1.2.12 功能、性能、配置要求/实施要求 

 如图 2-21，填写规则同本文档 2.1.2.11 小节，在此不做赘述。

 

图 2-21 功能、性能、配置要求界面 

2.1.2.13 分项报价表 

按要求填写单价、产品属性、证明文件等，见图 2-22。此页面底部有产品

报价说明可供参考，见图 2-23。此页面出现的每个产品都必须进行填写，否则

无法完成提交。供应商填写单价后，系统会自动计算出总价显示在后面；产品属

性是供应商选择自己投标（报价）的产品是否含有残疾人企业、监狱企业、小微

企业产品、环境标志产品或节能产品，可以多选，如果含有此 5 种产品则会在计
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算价格分的时候按采购文件规定进行一定比例的价格扣除，但成交总价是不变的；

如果供应商有其他情况想说明的可以在“报价未尽事宜”栏中说明。填写完成后

点击“保存”，数据会保存至系统。点击“提交”之前可以修改，点击“提交”

之后也可以点击“撤回”进行再次修改，然后再次提交。 

 

图 2-22 分项报价表界面 

 

图 2-23 产品报价说明界面 

 

2.1.2.14 相关附件上传 

  在完成上述步骤之后，供应商可以自行提供认为跟本项目有关的其他附件。

如图 2-24 所示。 
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图 2-24 相关附件上传界面 

2.1.2.15 预览／提交 

 在完成上述所有目录的响应之后，就可以点击“投标文件预览”（响应文件

预览）——“生成投标文件”（生成响应文件）进行投标（响应）文件查看，请

供应商务必进行这一步操作，防止因忘记提交而导致数据没有上传至系统或因为

网络机器等故障导致数据不准确的情况的发生。 

 审核投标（响应）文件无误后，就可以点击“提交投标文件”（提交响应文

件）进行签章（依次点击“电子签章”——“保存签章”——“提交投标文件”）。

提交后界面如图 2-25 所示，此界面可以执行“撤销投标文件”和“查看投标文

件”。“撤销投标文件”只有在投标（报价）截止时间之前才能执行。 

 

图 2-25 投标文件已提交界面 
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2.1.3 开标查看 

 供应商提交投标（响应）文件后，想要查看开标情况，可以点击“开标查看”。

如未到达开标时间，系统会如图 2-26 所示提示供应商。 

 

图 2-26 开标时间未到达的界面 

 

2.1.4 问题澄清 

  在评审过程中，评委可能就一些供应商响应的不确定问题对供应商进行询

问，这时供应商应尽快给出答复，如图 2-27 所示。如果未到评审时间，打开则

是如图 2-28 所示。 
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图 2-27 有关问题澄清界面 

 

 

图 2-28 未到评审时间的澄清界面 

 


